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RESOLUCION ADMINISTRATIVA N°59/2025 -
La Paz, 06 de octubre de 2025

VISTOS Y CONSIDERANDO:

Que, el Articulo 16 de la carta magna, dispone “La funcién del Estado en la
economia consiste en: 5. Promover la integracién de las diferentes formas econdmicas de
produccién, con el objeto de lograr el desarrollo econémico y social.”

Que, el paragrafo IV Articulo 318 de la Constitucién Politica del Estado sefiala
que “El Estado priorizara la promocion del desarrollo productivo rural como fundamento de las
politicas de desarrollo del pais.”

Que, el Articulo 334 de la Constitucion Politica del Estado sefiala, que en el
marco de las politicas sectoriales, el Estado protegera y fomentara: “1. Las organizaciones
economicas campesinas, y las asociaciones u organizaciones de pequerios productores
urbanos, artesanos, como alternativas solidarias y reciprocas. La politica econémica facilitars el
acceso a la capacitacion técnica y a la tecnologia, a los créditos, a la apertura de mercados y al
mejoramiento de procesos brodUctivos. “

Que el Articulo 342 de la normativa ut supra sefialada, dispone que: “Es deber
del Estado y de la poblacién conservar, proteger y aprovechar de manera sustentable los
recursos naturales y la biodiversidad, asi como mantener el equilibrio del medio ambiente.”

Que, el Articulo 232 de la Constitucién Politica del Estado Plurinacional de
Bolivia, dispone que: “la Administracion Ptblica se rige por los principios de legitimidad, legalidad,
imparcialidad, publicidad, compromiso e interés social, ética, transparencia, igualdad,
competencia, eficiencia, calidad, calidez, honestidad, responsabilidad y resultados’.

Que, la Ley N° 1178 de 20 de julio de 1990, de Administracion y Control
Gubernamentales, regula los sistemas de Administracion y de Control de los recursos del Estado
con el objeto, entre otros, de programar, organizar, ejecutar y controlar la captacion y el uso
eficaz y eficiente de los recursos publicos para el cumplimiento y ajuste oportuno de las politicas,
los programas, la prestacién de servicios y los proyectos del Sector Publico; disponer de
informacién (til, oportuna y confiable asegurando la razonabilidad de los informes y estados
financieros; lograr que todo servidor publico, sin distincién de jerarquia, asuma plena
responsabilidad por sus actos rindiendo cuenta no sélo de los objetivos a que se destinaron los
recursos publicos que le fueron confiados sino también de la forma y resultado de su aplicacién.

Que, la Ley N° 1715 del 18 de octubre de 1996, del Servicio Nacional de
" Reforma Agraria, modificada por la Ley N° 3545 de 28 de noviembre de 2006, de Reconduccion
de la Reforma Agraria, en su Articulo 2 (Funcién Econémico-Social). I. El solar campesino, la
pequefia propiedad, la propiedad comunaria y las tierras comunitarias de origen cumplen una
funcién social cuando estan destinadas a lograr el bienestar familiar 0 el desarrollo econémico
de sus propietarios, pueblos y comunidades indigenas, campesinas y originarias, de acuerdo a
la capacidad de uso mayor de la tierra.

Que, el Decreto Supremo N° 1409 de 20 de noviembre de 2012, en su Articulo
unico sefiala Se incluye un parrafo en el Articulo 4 del Decreto Supremo N° 0637, de 15 de
septiembre de 2010, con el siguiente texto: “L.a EASBA en funcién de su capacidad podra realizar
la prestacion de servicios-agricolas en la regién a productores vinculados a la produccion de caria
de azdcar, asi como prestar asistencia técnica, limpieza de barbecho, preparacion de suelo,
siembra, cosecha, venta de semilla de cafia de azdcar y otros relacionadas a las labores
agricolas referentes al cultivo de cafia de aztcar en la regién.” y en su Disposicion Final Unica .
establece: “Previo cumplimiento de la normativa legal vigente, se autoriza la siembra y
produccion de cafia de azlcar para el -abastecimiento de materia prima a la EASBA, en la
superficie de cuarenta y siete mil novecientas ochenta y seis hectareas con siete mil quinientos
siete metros cuadrados (47.986,7507 ha), ubicadas en la Provincia Abel lturralde del
Departamento de La Paz, conforme a las coordenadas descritas en el Anexo 1 que forma parte
integrante del presente Decreto Supremo”. :

Que, el Articulo 2 del Decreto Supremo N° 2907 de 21 de septiembre de 2016,
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senala que: “Se declara de interés nacional y utilidad puablica la provision y abastecimiento de
cana de azucar para la Empresa Azucarera San Buenaventura — EASBA”. Que el Articulo 3 del
referido Decreto Supremo modifica la Disposicién Final Unica del Decreto Supremo N° 1409, de
20 noviembre de 2012, con el siguiente texto: “DISPOSICION FINAL UNICA - l. Previo
cumplimiento de la normativa legal vigente y con la finalidad de garantizar el abastecimiento de
materia prima de la EASBA, se autoriza la siembra y produccion de cafa de azlcar dentro la
. superficie establecida en las coordenadas descritas en el Anexo Unico que forma parte integrante
del presente Decreto Supremo {55

CONSIDERANDO

Que, el Decreto Supremo N° 0637 de fecha 15 de septiembre de 2010, crea la
Empresa Azucarera San Buenaventura - EASBA como Empresa Publica Nacional Estratégica
EPNE, con personalidad juridica y patrimonio propio, de duracion indefinida, autonomia de
gestion administrativa, financiera, legal y técnica, bajo tuicién del Ministerio de Desarrollo
Productivo y Economia Plural.

Que, el inciso c) del Articulo 6 del Decreto Supremo N2 0637 de 15 de
septiembre de 2010 establece que entre sus funciones del Gerente General de Ia EASBA esta
la de *Aprobar la organizaciénf estructura, planes, programas, proyectos reglamentos y manuales
necesarios para el funcionamiento y desarrollo de las actividades de Ia Empresa, asimismo, el
Gerente General tiene la facultad conforme el inciso j) del Articulo 6 “Emitir Resoluciones
Administrativas en el marco de sus competencias.”

Mediante Resolucién Administrativa N°27/2022 de 31 de mayo de 2022, se

’

aprobo el Reglamento de Sérvicios Agricolas de la EASBA.

. Que, medjante Resolucién Suprema N°27480 de 30 de marzo de 2021, se
designa al ciudadano Boris Christian Alcaraz Romero, como Gerente General de la Empresa
Azucarera San Buenaventura — EASBA

Que, por todo lo expuesto se concluye la elaboracion del documento Manual
de Procedimientos para actividades Agricolas, Aprovisionamiento de Carfia, Compensacion y
Pago pago para la Produccién de Cafia de Azdcar permitira estandarizar las acciones de manera
mas eficiente en los trabajos técnicos, operativos y administrativos para las actividades agricolas. -

Que asi también, se concluye que el documento representa una herrami\enta'
fundamental para la mejora de gestidn operativa en campo, asegurando coherencia entre las
acciones del personal y los objetivos institucionales el cual no contraviene a procesos internos
de la Gerencia Agricola. ‘

Que, la Unidad de Planificacion, ante las modificaciones del actual Manual, no
tiene observaciones de caracter técnicas mismas siendo que son modificaciones que no afectan
a las operaciones esenciales del area interviniente., recomendando a la Gerencia General,
conforme al informe técnico EASBA/UP/IT/N®107/2025 de fecha 12 de septiembre de 2025 y de
la aprobacién de la misma, para el Procedimiento para actividades Agricolas, Aprovisionamiento
de Caria, Compensacion y Pago pago para la Produccién de Cafa de Azucar, entre EASBA y
los Productores por una necesidad empresarial de actualizacion para la produccién de cafia de
azucar, debiendo de ser de cumplimiento obligatorio a partir desde la emision de la Resolucién
Administrativa, al no existir dbice legal alguno asi como de los procedimientos.administrativos en
el marco de la normativa vigente dicho manual de Organizacién rede Funciones la misma que
cumple con todos los procedimientos de cada una de las dependencias en el marco de las
actividades agricolas de dicha gerencia..

Que, el Informe legal EASBA UJ-IL-N°266/2025 de fecha 06 de octubre de
2025, con relacién a la actualizacién del Reglamento de Prestaciones Agricolas, La Gerencia
Agricola, en atencién al calendario agricola, las actividades de prestaciones servicios agricolas
justifica una necesidad de-actualizacién y modificacion del actual Reglamento de Prestaciones
de Servicios Agricolas. it AR 3
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El Gerente General de la Empresa Azucarera San Buenaventura — EASBA, en
ejercicio de las atribuciones conferidas por el Decreto Supremo N° 0637 de 15 de septiembre de
2010. ,

RESUELVE:

PRIMERO. - APROBAR el Informe Técnico EASBA-UP/IT-N°107/2025 de fecha
12 de septiembre de 2025 y el Informe Legal EASBA UJ-IL-N°266/2025 de fecha 06 de octubre,
Documentos Referente al Manual sobre Procedimientos para Actividades Agricolas,
Aprovisionamiento de Cafia, Compensacién y Pago para la Produccion de Cafia de Azucar, al
cual sustentan técnica y legalmente su modificatorio con el dbjetivo de establecer lineamientos
técnicos, administrativos y operativos que garanticen la eficiencia de la Gerencia Agricola en la
Produccion de la Cafia de Azucar, el presente documento es una herramienta fundamental para
la rhejora de gestion operativa en campo, asegurando coherencia entre las acciones del personal
y los objetivos institucionales el cual no contraviene a procesos internos de la Gerencia Agricola.

SEGUNDO. - APROBAR el nuevo Reglamento de Presentacion de Documento
Referente sobre Procedimientos para Actividades Agricolas, Aprovisionamiento de Cania,
‘Compensacién y Pago para la Produccién de Cafia de Azucar

TERCERO. - La Gerencia Agricola y asi como las otras Gerencias Y unidades
organizacionales pertinentes de la EASBA, quedan encargadas del cumplimiento de la presente
Resoluciéon Administrativa.

Registrese, comuniquese, archivese.

p—u -

ing. Boris Chrisfian Alcaruz Reme
GERENTE GENERAL

Eu 1 iCoA AZUCARERA SAN BUERAVENTURA



JEASBA

Empreso Azucc:rero San Buenaventura

Procedimientos o

| Para ACﬁvidades

. Agricolas

Aprowsmnannento de

Gerencia Agricola
Gestién 2025 &R 3




ainl EMPRESA AZUCARERA SAN BUENAVENTURA o P
- = 3 4 - M ) Version N°1
Abb Procedimientos para Actividades Agricolas, Aprovisionamiento de |-

Cafa, Compensacion y Pago para la Produccién de Cafia de Aztcar Julio 2025

EmuresaAzuoareraSmBuenavemwu
INDICE

1, INTRODUCCIGNiossiismiissionsssiesieteneeberlomlBiadmssarisithmsslolenmmedes st enBontiseeoumaressees AT AL oot 2
2. DEFINICION Y FUNCIONALIDAD..........oevrereeraereeees e sossessssesassessssessesisaemeseseeseseessessastosssssesssessenses 3
3. LOBIETIVG .. ....orisbass S pmeensiaemsimnvsssdicnsaisiaboss gims i s eteiet s d5sest e ven i eos il b e varse B 3
4. - GENERALIDADES.....ovosm i isdisss o s o s e e s i ks st 4
5% MARCO LEGAL ..2. .St it ritiasie oomperbssmora o o dhanssnstadiloes e inssssed s aeshosarioh® necalh o B a4
6. PROCEDIMIENTO PARA EVALUACION TECNICA Y FIRMA DE CONVENIO........oveiereereeeeeereresren. 6
7.  PROCEDIMIENTO DE EJECUCION DE ACTIVIDADES AGRICOLAS oooooeooooeoeoeooeeoeoooeooe 8
8. PROCEDIMIENTO DE PLAN DE ZAFRA, COSECHA, TRANSPORTE DE CANA Y CONCILIACION DE LA
CANA COSECHADA ......... 7 e LRI g el e A I R R 9
9. . PROCEDIMIENTO PARA ACTIVIDADES AGRICOLAS PARA LA PRODUCCION DE CANA DE AZUCAR
EN PREDIOS DE LOS BENEFICIARIOS.......cecouvuvreecuecesreoeseressersessseesssesesseseesseseseessesesseaseseresesesassessenens 11
10. PROCEDIMIENTO PARA AMPLIACION Y CIERRE DE CONVENIO «..ooovooooooeooe oo 13

10.1 PROCEDIMIENTO CIERRE DE CONVENIO A SOLICITUD DEL BENEFICIARIO........veeieverereen.. 13

10.2 PROCEDIMIENTO CIERRE DE CONVENIO SIN ACTIVIDADES AGRICOLAS..........ccooveemeerecrnees 14

10.3 PROCEDIMIENTO AMPLIACION DE CONVENIO MEDIANTE ADENDAS PARA ACTIVIDADES

AGRICQUNSE S I S el L e e s B vt et ot e D

10.4 PROCEDIMIENTO PARA LA DETERMINACION CONTRACTUAL EN CASOS DE MUERTE,

ABANDONO O EXPULSION DE BENEFICIARIOS............... - L SO ot O RSN
11. PROCEDIMIENTO PARA LA ELABORACION DE ESTADOS DE CUENTA Y/O ACTUALIZACION..... 16

12." PROCEDIMIENTO PARA LA ELABORACION DE CONTRATO POR VENTA DE SERVICIOS AGRICOLAS

CON PRODUCTORES INDEPENDIENTES/PRIVADOS...........vviverreriersinasesenseessesesesnsssssssnssssssssssssasasnns 18 -

12.1 PROCEDIMIENTO DE CONTRATO PARA APROVISIONAMIENT®O DE CANA CON .
PRODUCTORES INDEPENDIENTES .....oeiiiiiiiiirismeisimsissineeessrsssnseasaesscrensesesineassensssesnsasseensabbnsnns 19

12.2 PROCEDIMIENTO DE PAGO A PRODUCTORES INDEPENDIENTES SEGUN CONTRATO, B}UO

“2025 BICENTENARLO DE BOLIVIA” |

Av. Costanerita N° 300, entre calles 14 y 15 zona Obrajes, Teléfono: 2145019 — 2147086, Fax: 2145019
Web: http://www.easba.gob.bo - Email: easba@easba.gob.bo




EMPRESA AZUCARERA SAN BUENAVENTURA
Procedimientos para Actividades Agricolas, Aprovisionamiento de
Cafta, Compensacion y Pago para la Produccién de Cafia de Azucar

Version N°1
Julio 2025

Em;mu Aucarera Son Boenaveniura

1. INTRODUCCION
La Empresa Azucarera San Buenaventura — EASBA fue creada mediante Decreto Supremo
N° 637 de 15 de septiembre de 2010, con el objetivo de desarrollar la produccién de la cafia
de azicar, tanto en la produccién como en la comercializacién de azlcar refinada y sus
derivados, para incentivar de esta manera la produccién nacional con valor agregado en
procura de la soberania y séguridad alimentaria en el Norte del Departamento de La Paz.

El Decreto Supremo N° 1409 de fecha 20 de noviembre de 2012, en su Articulo Unico. -
incluye un parrafo en el Articulo 4 del Decreto Supremo N° 0637, de 15 de septiembre de
2010, con el siguiente texto:
“La EASBA en funcion de su capacidad podrd realizar la prestacién de servicios agricolas en la
region a productores vinculados a la produccion de cafia de azucar, asi como prestar asistencia
técnica, limpieza de barbecho, preparacion de suelo, siembra, cosecha, venta de semilla de cafia

de azicar y otros relacionadas a las labores agricolas referentes al cultivo de cafia de azucar en
la region”.

En fecha 21 de septiembre de 2016 se aprueba el Decreto Supremo N° 2907 de fecha 21 de
septiembre de 2016, donde se declara de interés nacional la provisién y abastecimiento de
cana de azicar para la Empresa Azucarera San Buenaventura — EASBA. Anexo Unico D.S.
N° 2907 Coordenadas del area destinada al cultivo de cafia de azicar en la Provincia Abel
Iturralde.0

En base a los lineamientos definidos en la Ley 1178 promulgada el 20 de julio de 1990, el
6rgano rector ha elaborado las Normas Basicas relativas a cada uno de los Sistemas de
Administracién y Control Gubernamentales como también Decreto Supremo 0181 Normas
Basicas del Sistema de Administracion de Bienes y Servicios (NB-SABS) de 29 de junio de
2009. Estas normas constituyen disposiciones que, con mayor grado de especificidad, regulan
Jos procesos de adquisicién de bienes y servicios asimismo el funcionamiento de los sistemas
de Administracién y Control en el sector publico. En el marco de las normas basicas, la
Empresa Azucarera San Buenaventura ha desarrollado su reglamentacion especifica para

proceder a la implantaciéon y operacién de los procesos relativos a los Sistemas de’

Administracion y Control, entre ellos del Sistema de Organizacion Admlmstratwa El
Reglamento Especifico del Sistema de Administracién de Bienes y Servicios de la RE- SABS
.~ EPNE Empresa Azucarera San Buenaventura, aprobado mediante Resolucién Aamnmstratwa
N°029/2021, de fecha 21.de octubre de 2021, constituye en un con_]unto de procesos que

particularizan los aspectos generales de las Normas Bésicas del Sistema de Administracion’

de Bienes y Servicios , adecuandolas a las caracteristicas y_ funcmnes propias’ de la

Institucién, con la finalidad de regular el proceso de estructuracion orgamzaczona] detla

i misma.
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En este sentido, en el marco de la Resolucion Suprema N° 217055 de 20 de mayo de 1997,
que aprueba las Normas Basicas del Sistema de Organizacién Administrativa (NB-SOA) y
el Reglamento Especiﬁcb del Sistema de Organizacion Administrativa (RE-SOA), se elabora
los siguientes Procedimientos para Actividades Agricolas de la Empresa Azucarera San
Buenaventura, donde los Procedimientos contienen informacion sobre las funciones acorde
a los objetivos y retos de la Gerencia Agricola, asi también, contiene informacién sobre las
disposiciones legales que regulan la estructura, los objetivos y estrategias establecidas en el
Plan Estratégico Institucional (PEI), el organigrama, el nivel jerarquico y-relacién de
dependencia entre las divisiones y unidades organizacionales, funciones inherentes a cada
una de ellas y la relacion entre las mismas.

2. DEFINICION Y FUNCIONALIDAD

Los Procedimientos para las Actividades Agricolas es un instrumento técnico de gestion
administrativa y operativa, de consulta y guia, es de caracter flexible y facilita la.comprensién
de la estructura organizacional, resuelve problemas jurisdiccion, superposicion de funciones
y responsabilidades én el establecimiento y cumplimiento de estandares de trabajo técnico y
especializado; en forma general se puede decir que el MPP es un instrumento de gestion que
permite normar, apreciar las funciones y atribuciones de todas las divisiones y Unidades
Organizacionales que forman parte de la Gerencia Agricola de la Empresa Azucarera San
Buenaventura. :

En este documento, ademas de las funciones, especifica la autoridad lineal entre unidades y
areas organizacionales de la EASBA, lo cual permite precisar el conducto regular que define

‘el flujo de informacién de arriba hacia abajo y viceversa, asi como otros elementos de
organizacion.

Asimismo, define las instancias de relacionamiento formal dentro de la Gerencia Agricola

como también otras Gerencias y Unidades de la EASBA, vale decir, el documento d@lir_ﬁ'fta

las responsabilidades, el ambito de competencia y el alcance de control que deben estar

claramente definidos para garantizar la gestiébn y el ordenamiento institucional,
constituyéndose el presente documento en la base para la delegacmn de_funcmnes
individuales y disefio de procesos. :

[

3. OBJETIVO &l

Establecer de manera clara y sistematica los procesos y procedimientos operativos

vinculados a la prestacion de actividades y operaciones agricolas de la Empresa Azucarera
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San Buenaventura, con el fin de garantizar la eficiencia, uniformidad, trazabilidad y
cumplimiento de los estdndares técnicos-forestales y legales que rigen el desarrollo agricola
de la empresa.

4. GENERALIDADES

Los Procedimientos para Actividades Agricolas se constituye en un valioso instrumento de
analisis y gestién administrativa, que formaliza el disefio organizacional permitiendo la
comprensién de la estructura organizacional de la Gerencia Agricola de la Empresa
Azucarera San Buenaventura; detectando la duplicidad de fuficiones entre las unidades
organizacionales, constituyéndose en un documento técnico normativo, flexible y de gestion
institucional, que provee informacion a las servidoras y servidores publicos de la EASBA
acerca de las funciones y ubicacién de las unidades organizacionales y 1os objetivos, -
funciones,"rclaciones de c_orhunicacién de cada una de las unidades organizacignales.

Asimismo, es un elemento de control que permite analizar si el ambito de aplicacion de las
unidades organizacionales -estd correctamente delimitado y si corresponden al nivel
jerarquico que cada una ocupa en el marco de la normativa vigente, convirtiéndose en un
documento que permite cumplir con los objetivos institucionales.

5. MARCO LEGAL

< Ley N° 1178 de 20 de julio de 1990, de administracién y control gubernamental y su
reglamentacion.

s Ley N° 2027 de 27 de octubre de 1999, del estatuto del funcionario publico

% Resolucion Suprema N° 217055 de 20 de mayo de 1997, que aprueba las Normas
Bésicas del Sistema de Organizacion Administrativa (NB-SOA). i
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" AREA: GERENCIA AGRICOLA

' PRESTACION DE ACTIVIDADES Y

OPERACIONES AGRICOLAS' g

a) Suscripci\én de Convenio
b) Actividades Agricolas .

©) Planificacion de Zafra

d) Conclusion de Zafra
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6. PROCEDIMIENTO PARA EVALUACION TECNICA Y FIRMA DE
CONVENIO ‘

"DATOS DE IDENTIFICACION

Evaluacion Técnica y Firma de Convenio para la

Nombre del Proceso: Ejecucién de Actividades Agricolas

Tipo de Procedimiento: Administrativo/Operativo
Caodigo del Proceso: AGRI-EASBA-014
Dependencia Responsable: Gerencia Agricola — Empresa Azucarera San
_ T Buenaventura
" ¢ Responsable IV de la Division de Asistencia

Técnica,a Cafieros Convenios
Agente Auxiliar Forestal
Analista IV Administrativo
Profesional 1I-de Convenios
Productores Cafieros Convenio

_ A,ctor_'_és Involucrados

e o o o

Establecer el procedimiento técnico, administrativo y legal que deben seguir los productores
individuales, comunales o asociaciones cafieras para la suscripcién de convenios de
ejecucion de actividades agricolas con EASBA, asegurando la Vlabllldad productiva, legal
y econdmica del predio destinado al cultivo de cafia de aziicar.

Este procedimiento aplica desde la recepcion de la solicitud del productor interesado hasta
la firma del convenio para actividades agricolas con la EASBA.

RESPONSABLES

Rol ' Responsable Funcion .
1 Presenta solicitudy Lsho e

documentacién como mdlca ¥ r

cuadro de descripcion. |

Productor individual

Solicitante . x,
/comunal/asociacion

|
Realiza inspeccion y emite
informe técnico de aprobacion

Division de Asistencia
Técnica a Cafieros —

Evaluador Técnico iy
| Converios

Agente Auxiliar Forestal opothitep: E‘ ’ | : .-_;:’ /%
Analisis de Flujo Analista IV * & -
! gt R Informe de Cot.lzacmn B[l =
Econémico Administrativo I .
Enc do de C P Profesional II de Elabora solmtud de”. 7 '-;-"-:I_".'-'
feargado de LONVenos | . venios : Suscnpcu&n de COITVCHIO
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JEASBA

Empyese Azveoren $an Buenaveniug

Autoriza tramite y remite a la
Unidad Juridica

Elabora informe legal y
Convenio final.

Gerencia General EASBA

Unidad Juridica Gerencia General

DESCRIPCION DEL PROCESO

Responsable Actividad Documento Generado
1. Solicita la Suscripcion de Convenio
Productor . .
Cafi mediante nota dirigida al Gerente General
S aere_ro adjuntando los documentos de acuerdo al
pllsitzatc reglamento agricola vigente. Carta formal y Anexos
. 2. Verifica y Remite la Nota de Solicitud de ;
Gerencia S ) .
L Suscripcion de Convenio a la Gerencia
General ] ; =7
. Agricola mediante Proveido ,
3. Verifica la documentacion adjunto para la SORAG
suscripcion de convenio (si corresponde).
a) Si la solicitud cumple con lo
requerido, mediante proveido remite . .
q y ante p o T Solicitud Formal (si —
la documentacion a - la divisién
. . 4 cumple)
Gerencia agricola. g
icola b) Si la icitud no cu n lo
Agrico ) St .so_hc tu _mple co NotadéRechazb (fio
requerido, la Gerencia Agricola a
: ) © cumple)
través de la unidad que corresponda
ccomunicard mediante una nota formal
al solicitante la no aceptacion de la
solicitud.
Division 4. Realiza la evaluacién Técnica — Forestal
Técnica de del area solicitada. o
; i % o Informe Técnico de
Asistencia a 5. Realiza Inspeccion de Campo en la 3
5 . o Evaluacion
Cafieros - parcela y elabora un informe técnico de S
Convenios | _acuerdo al reglamento agricola vigente. z 1]
6. Realiza la cotizacion de las actividades
Responsable LT =
o . con los datos técnicos que emite en su s 4
Administrativo Hor Sl S el o Informe Técnico y
de Actividades ; g ek g il . Propuesta Econpmica
, 7. Realiza el Analisis Técnico Productivo {323 ViE 324
Agricolas b | 3% 2
Econdmico. [
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Emmmm&xmm

8. Verifica el informe técnico y el
cumplimiento de requisitos.
Profesional II' | 9. Elabora la solicitud de suscripcion del
de Convenios convenio con las siguientes
caracteristicas de acuerdo al reglamento
agricola vigente. -
Gerencia 10. Remite el informe mediante proveido a la .
Agricola ! Gerencia General. : Hoja ‘?e,‘,‘“ta de
Gerencia 11. Remite informacion completa a la Unidad rEision de
i documento
General Juridica.

" | 12. Elabora el informe legal y el convenio Informe Legal y
Unidad correspondiente  de  Prestacion  de Convenio de
Juridica Actividades Agricolas de acuerdo al Actividades Agricolas

reglamento agricola vigente. : debidamente Firmado
Gerencia 13. Verifica la informacion y pone en Copia del convenio
Agricola resguardo para fines consiguientes. para archivo

7. PROCEDIMIENTO DE EJECUCION DE ACTIVIDADES AGRICOLAS

DATOS DE IDENTIFICACION

Nombre del Proceso: Ejecucién de Actividades Agricolas
Tipo de Procedimiento: Administrativo/Operativo )
Cddigo del Proceso: AGRI-EASBA-017

Dependencia Responsable: Gerencia Agricola— EASBA

Establecer el procedimiento para la ejecucion, supervision, control y registro de las
actividades agricolas en predios con convenio .vigente, asegurando la trazabilidad,
transparencia y efectividad en las actividades agricolas relacnonados con el cultivo de caiia
de azicar.

ALCANCE _ 75
Este procedimiento aplica a todas las unidades ejecutoras de la Gerencia Agricola
encargadas de realizar y supervisar actividades agricolas en parcelas con convenio acttvo

incluyendo sohcntudes excepcionales de servicios adicionales. (235

RESPONSABLES §
Rcspnumhh _

Gerencia Agricola Planifi cac10n general y supcrv:mon del;
proceso 2

“2025 BICENTENARIO DE BOLIVIA *
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G | o N A EMPRESA AZUCARERA SAN BUENAVENTURA Versién N°1
. A Procedimientos para Actividades Agricolas, Aprovisionamiento de R
f&

Cafia, Compensacidn y Pago para la Produccion de Cafia de Azdcar Julio 2025

Empreso Azucarer Son Buenaventien

Unidades Ejecutoras de la G.A. Ejecucién de Actividades conforme al
calendario agricola

Registro detallado de cada actividad en
planillas

Tecnicos Encargado de Actividades

Técnico Evaluador Evaluacién de solicitudes excepcionales

Validacidn, asignacion de N° de Registro y

{ Besponsabla@e Registng e Blabifia digitalizacién de informacion registrada.

Firma o huella en planillas como constancia

Productor/Beneficiario : e LA
de prestacion de servicios -

Informe de Actividades Agricolas
semestrales de acuerdo al Reglamento de
Actividades Agricolas, Aprovisionamiento
de Cafia, Compensacion y pago para la
Produccion de Cafia de Azlcar entre
EASBA vy los Productores.

Técnicos de las Divisiones Agricolas

DESCRIPCION DEL PROCESO

Responsable _ Actividad Documento Generado
Gerencia Agricola | 1. Planificacion de  Actividades
/Unidades Ejecutoras conforme al calendario agricola
heric 2. Ejecucidn de actividades agricolas | Planillas de actividades
Técnicos encargados T At -
: en predios identificados agricolas
3. Registro de informacion Técnica s
A . ik E | Planillas firmadas y
Técnicos encargados (tipo de actividad, maquinaria, N N ladas
operadores, insumos, etc.)
4. Transcripcidn y procesamiento de Base de datos interna
Responsable del . LY e
e la informacidn a base de datos de actividades
registro :
agricolas

* 8. PROCEDIMIENTO DE PLAN DE ZAFRA, COSECHA, TRANSPORTE DE

CANA Y CONCILIACION DE LA CANA COSECHADA et Lo =

DATOS DE IDENTIEICACION

Procesos y Procedimientos: Plan de Zafra, Cosecha y Transporte de Cafia |
Tipo de Procedimiento: Operativo ;
Codigo del Proceso: AGRI-EASBA-018 (23, il
Dependencia: Gerencia Agricola | i il

e Responsable [V Transporte ngtshca y Cnsecha
Act Invol d e Estadistico Zafra. LRI, i
SLOTES Ve REIAcQs e Profesional II de Convenios | = »?:3,-.:-‘_.};.1.;

e Productores Caneros Contrato Conwzmo
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Establecer un procedimiento integral para la planificacién, ejecucién y cortrol de las
actividades pre-zafra, cosecha, transporte, conciliacion de cafia ingresada entre la Gerencia
Agricola y la Gerencia Industrial de manera quincenal y compensacién econémica a
productores cafieros, garantizando la eficiencia operativa la trazabilidad del proceso
productivo y la transparencia en la entrega, pesaje y pago por la cafia de azicar cosechada
conforme a informes técnicos.

DESCRIPCION

Responsable Actividad

Responsable IV - Transporte | Planificacién de Actividades Pre- Zafra
Logistica y Cosecha. a) Evaluacion de indices de calidad de cafia
| Responsable. 1V Division b) Evaluacién de rendimiento productivo en tonelada

Agricola EASBA y Divisién
Técnica de Asistencia a
Cafieros.

por hectarea estimada.

Cosecha de Caiia -
a) Cafia parada en campo
e Corte de cafia bajo sistema de cosecha
mecanizado
Responsable IV Transporte b) Caifia cosechada en Campo
Logistica y Cosecha e (Caifia cosechada en campo manualmente (cafia
' larga) '
c) Cafia entregada en planta industrial
e Cafia cosechada y transportada, entregada en
mesa alimentadora de la planta industrial.
Transporte de Caiia
EASBA vy el Productor a) Transporte de cafia cortada en campo desde la
parcela hasta la planta industrial.
Conciliacion de la Caiia Cosechada AR ¥
a) Revision de planillas de zafra y notas de f:ntrega de '
cafia en balanza.
Gerencia Agricola b) Firma de acta de conciliacion de cafia cosechada - i

c) Informe técnico final de zafra con datos de |
superficie cosechada y rendlmxeptes obtemdus por

duct i i
el productor. !."_,:. — /f
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Azucorem San Buenaven

9. PROCEDIMIENTO PARA ACTIVIDADES AGRI'COLAS PARA LA
PRODUCCION DE CANA DE AZUCAR EN PREDIOS DE LOS
BENEFICIARIOS

DATOS DE IDENTIFICACIO
Procesos y Procedimientos:

N

Habilitacion, Establecimiento de Cultivo, Manejo
Agronémico

Tipo de Procedimiento: Operativo
Dependencia: : Gerencia Agricola
Codigo del Proceso: AGRI-EASBA-020
' | ® Responsable IV Division Territorial Viales y
Drenaje

* Responsable IV de. la Divisién de Asistencia
_ ~ Técnica a Cafieros Convenios ) "
Actores Involucrados - ® Responsable IV de la Division Agricola |
= 1 EASBA I ;

* Responsable IV de la Division de Control de
Malezas, Plagas y Enfermedades
L  Productores Caiieros Contrato - Convenio .

Establecer un procedimiento técnico — operativo integral para la prestacion de actividades
agricolas, desde la habilitacién del area hasta la cosecha y traslado de la cafia de azicar,
garantizando el cumplimiento eficiente y ordenado de las fases productivas en beneficio de
los productores cafieros dentro del radio de accién de la Empresa Azucarera San
LBuenaventura conforme a estandares técnicos y normativos vigentes en el marco del D.S.

N°2907.

Las actividades a ejecutarse serdn definidas de acuerdo a criterios técnicos. De acuerdo a la
modalidad de aprovisionamiento a la industria, la EASBA ejecuta como actividades propias | — - -
la cosecha mecanizada (corte y trasbordo) y transporte a la planta industrial, esta actividad
no es considerada una Prestacién de servicios. | [

ESO : :
Habilitacion de Area 9
- a) Tumbado (@ Sl Agh /g’
Division de Proyeccion b) Acordonado | & 2 M
Territorial, Viales y Drenaje ¢) Desacordonado ¢ - il_ i~
d) Limpieza de Pastizales Barbechados
e) Nivelacién Bésica | 557} & G
“2025 BICENTENARIO DE BOLIVIA” T o
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f) Escarificado

Divisién Agricola EASBA 1
y Division de Asistencia
Técnica a Cafieros
Convenio |

Preparacién de Suelos
a) Pase Rastra P. Rome Plow 36”
b) Pase Rastra P. Rome Plow 32”
¢) Pase Rastra P. Rome Plow 28”
d) Pase de Arado Cincel
e) Pase Rastra Liviana 22”
f) Chafreo solo con Alzadora
g) Nivelacién Final

Division Agricola EASBA |
y Divisién de Asistencia
Técnica a Cafieros
Convenio |

Corte v Transporte Caiia Semilla

a) Transporte de Semilla
b) Corte de Semilla Cosechadora

y Division de Asistencia
Técnica a Carieros
Convenio |

Division Agricola EASBA'I.-

_Plantacién, Renovacién Mecanizada-Semi mecanizada

. a) Siembra, Renovacion y su aplicacion de insumos al
momento de la actividad.
b) Material Vegetal Semilla .

Division de Control de
Maleza, Plagas y
Enfermedades

Control Quimico de Malezas
a) Aplicacion Total (Herbicidas,
Fertilizante Foliar y Fungicidas)
b) Aplicacién Dirigida de Herbicidas
¢) Desorillo

Insecticidas,

Division de Control de
Maleza, Plagas y
Enfermedades

Labores Agricolas
a) Cultivo de Caiia (disco) Pasada Doble
~b) Desbrozado
¢) Subsolado

Division de Control de
Maleza, Plagas y
Enfermedades

Fertilizacion
a) Fertilizacion de base

Viales y Drenaje

Viales v Drenaje =

a) Conformacion y Mantenimiento de Viales |
b) Conformaciéon y Mantenimiento de Canales de
Drenaje i

I

Division de Cosecha,
Transporte y Logistica

Cosecha v Transporte ks
a) Cosecha, Carguio de cafia 2

b) Traslado de Caiia para la Planta Lndustnal gt (R
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10. PROCEDIMIENTO PARA AMPLIACION Y CIERRE DE CONVENIO .
DATOS DE IDENTIFICACION '

Pocpdimientb para Ampliacién y Cierre de
Convenios

Nombre del Proceso:

Tipo de Procedimiento: Administrativo
Cédigo del Proceso: " | AGRI-EASBA-022
Dependencia Responsable: Gerencia Agricola— EASBA

» Profesional II de Convenios

e Técnico IV Administrativo de Sistematizacién
Actores Involucrados : de Inversién Convenios I

e Unidad Juridica

e Productores Cafieros Convenio

Establecer los pasos y responsabilidades para el cierre y ampliacion de convenios entre la
EASBA vy los Beneficiarios Cafieros, con el fin de asegurar el cumplimiento de las
condiciones contractuales y una adecuada recuperacion de la inversion realizada por la
empresa. : ‘ '

Este procedimiento aplica a todos los convenios suscritos entre la EASBA y los
Beneficiarios, tanto con actividades agricolas como sin ellas.

10.1 PROCEDIMIENTO CIERRE DE CONVENIO A SOLICITUD DEL
BENEFICIARIO

CONDICION: El Beneficiario ha compensado la inversion adendad
de caiia de azicar antes de la vigencia del eonvenio :

- Responsable Actividad
Profesional Ide | 1. Verificar el Estado de Cuenta
Convenios - actualizado del Beneficiario

aala EASBA con la produccién

Documento Generado

Estadé de Cu‘er[zta. A (U =07

2. Elabora Informe Técnico de Cierre

| Profesional T de dirigido al Gerente General, o)
Convenios adjuntando el Estado de Cuenta Infor_rile ’Eec?.lfzo“ ;
actualizado 7

3. Remitird a la Gerencia

Gerente General 5. : . ; DRI
Administrativa Financiera : <3t Aty
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Caiia, Compensacidn y Pago para la Produccién de Cafia de Az
Empresn Anichiers S Buencvenien Y y Fago p o e Azucar

10.2 PROCEDIMIENTO CIERRE DE CONVENIO SIN ACTIVIDADES AGRICOLAS

CONDICION: Convenios sin movimiento por al menos 3 gestiones

Responsable Actividad Documento Generado

; 1. Verificar convenios vigentes sin
Profesional II de ) e y
d intervencion por 3  gestiones
Convenios . ;
consecutivas
2. Emite informe técnico de Cierre
Profesional Il de dirigido al Gerente General Informe Técnico
Convenios adjuntando el Estado de Cuenta sin '
movimiento. :
3. Emite informe legal de resolucion
Unidad Juridica unilateral de convenio basado en el ~ Informe Legal
informe técnico. i
; e 4. Notifica al Beneficiario sobre el o e
Unidad Juridica o i : Notificacion
: Cierre de Convenio.

10.3 PROCEDIMIENTO AMPLIACION DE CONVENIO MEDIANTE ADENDAS
PARA ACTIVIDADES AGRICOLAS

CONDICION: Convenios proximos a vencer sin'haberse completado Ia compensacion de inversion

Actividad Documento Generado
1. Verificar situacién del convenio y
Profesional 11 de. * solicitar a la unidad juridica la
Convenios ' ampliaciéon del convenio mediante
informe técnico.
2. En base al informe ' técnico,
Unidad Juridica elaborara informe legal y la Adenda
, de Ampliacién
3. Procede con la gestion de Firma del | Adenda de Ampliacion de

Responsable

Informe Técnico

Informe Legal — Adenda
de Ampliacion

Unidad Juridica y Beneficiario sobre la ampliacién del | vigencia de convenio i
Beneficiario convenio y se procede a archivo. Firmado cuando__ e
: correspondaj .. . |

o o o
| | AN A
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Cafia, Compensacién y Pago para la Produccion de Cafia de Aztcar
Empyesa Azucorer San fuenaventum e yrasap

10.4 PROCEDIMIENTO PARA LA DETERMINACION CONTRACTUAL EN CASOS
DE MUERTE, ABANDONO O EXPULSION DE BENEFICIARIOS
A) PARCELAS EN AREAS COMUNALES E INDIVIDUALES CON TITULACION COLECTIVA 5
CONDICION: Elbeneficiario fallecio. abandoné o expulsion de beneficiarios. v su parcela estd en
ticrras de titularidad colectiva

Responsable BT i Actividad

l. Identificar y Documentar el caso de muerte, abandono o
Profesional Il de Convenios expulsién del beneficiario
2. Comunicar oficialmente a la Gerencia General
G X 3. Instruir a la Unidad Juridica la evaluacion del caso y
erencia General : 5, Sy :
emision de criterio legal
4. Analizar la situaciéon contractual del beneficiario
K : conforme al estado de cuenta. :
Unidad Juridica 5. Verificar obligaciones pendientes ,confonne' z_ll Estado
. de Cuenta.
6. Exigir el cumplimiento a Ia Comunidad
___correspondiente.
7. La Comunidad puede:
a) Responder a la totalidad de la deuda de forma
mancomunada y solidaria
; b) Designar en Asamblea General a un miembro de la
Comunidad comunidad o familiar subyacente que subrogue las
obligaciones adquiridas con la EASBA.
8. Emitir' Acta de Asamblea con designacion y/o
: conformidad de asuncién de deuda. -
|9. Realiza el Cierre de convenio conforme al Acta de
g e . Cierre y conformidad.
Unidad Juridica 10. Generar un nuevo convenio con el subrogante designado
L por la comunidad.

B) PARCELAS EN PROPIEDAD PRIVADA

CONDICION: EI I)bﬂﬂﬁ(‘i;il'i_ﬂ_te_ni:: propiedad privaday bha fallecido o -:'th:mtlu_mulr.)
Responsable Actividad

) 1. Verificar obligaciones pendientes conforme al Estado.

de Cuenta v S R

2. Determina al nuevo poseedor del predio agricola en

Profesional II de Convenios

calidad de herencia o transferencia);
3. Exigir el cumplimiento total de la deuda al. nuevo |

titular. SESSMPRI - {95 (a4 <) 1] L [
4. Mantener el convcnicii'has_ta_'la.,_rccélpera&i_f_)_n totalde la |

inversion. | Ans | o N

Unidad Juridica

|
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Empresa Azucarera Son Buenavenfua

11. PROCEDIMIENTO PARA LA ELABORACION DE ESTADOS DE CUENTA

'Y/O ACTUALIZACION
DATOS DE IDENTIFICACION _ : :
Nombre del Proceso: | Elaboracién de Estados de Cuenta
Tipo de Procedimiento: Administrativo
Cédigo del Proceso: AGRI-EASBA-023

Gerencia Agricola - Técnico IV Administrativo de
Sistematizacion de inversion convenios |

OBJETIVO '

Establecer el procedimiento para la elaboracion, actualizacion, socializacién y registro de
los Estados de Cuenta relacionados con la inversién agricola en la produccion de cafia de
azicar, con el fin de generar informacion financiera util para decisiones administrativas.

Dependencia Responsable:

Este procedimiento aplica a todas las unidades responsables del registro, analisis y reporte
de la inversién econdmica realizada en el marco de convenios de produccion de cafia de
azucar. La informacion serd remitida a Gerencia General para su derivacion a la unidad que
corresponde.

RESPONSABLES

Responsable Funcion Principal

Elaboracion técnica del estado de cuenta y
Técnicoe IV Administrativo de - analisis financiero — productivo.
Sistematizacion de Inversion de Convenios I | Recopilacion de informacion, socializacién al
beneficiario.
Beneficiario caiiero - Recepcidn y revision del estado de cuenta
Revision y derivacion del informe a la Gerencia
Gerente General e Y 3 . " ,
Administrativa Financiera {/
- L0 . . n Evaluacidn del flujo econémico y re lsuomlos A NS ==
Gerencia Administrativa Financiera ! yreg [
estados financieros

MESSSRE o>
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DESCRIPCION DEL PROCESO

Responsable

Gerente Agricola

Actividad
Instruye a elaborar el informe de
estado de cuenta del beneficiario.

Documento

estados financieros de la gestién.

2. Recibe y revisa el informe técnico
semestral de actividades agricolas.
3. Recoleccion de informacion (tabla de
precios vigente, precio unitario de Extracto- de Costo de
_ agroquimicos  proporcionado  por Prestacion de  servicio
almacenes). : .. |agricola al  semestre
4. Apropiacion de costos de produccién correspondiente.
de cafia de azicar.
Técnieo IV 5. Recoleccién - de informacion
Administrativo de (informe de compensacion  si —
Sistematizacion de corresponde, convenio vigente del *Formulario de est.ad(.) de.
Inversién Convenios | beneficiario y estado de cuenta| cuenta del beneﬁc1a'r10 al
conciliado para convenios antiguos) | Semestre cforfespondlente
6. Elaboracidn/actualizacién del | *Informe técnico de e§tafio
formulario del estado de’ cuenta del | 9€ cuenta del beneﬁc'fmo’
L corfespondlente al periodo
7. Elaboracién del Informe Técnico de agricola.
Estados de Cuenta del beneficiario.
8. Socializacion del Estado de Cuenta al eFormulario de estado de
Beneficiario cafiero. -cuenta FIRMADO por el
beneficiario.
9. Recibe y verifica el documento.
Gerente Agricola 10. Firma y remite al Gerente General el
g Inforine. .
11. Recibe y Verifica el documento L
Gerente General 12.'Firma el Informe y lo remite a la -gliogne d Teccmco ddel
s Gerencia Administrativa Financiera. b:naef':::siarig uer!lta_. &
13. i\;gﬁ:; y revisa la informacién del EorlLD del Esga;d_o;de'
Gerente 14. Evalia el flujo econdémico del Eiizgcigggado con.;E]
Administrativo periodo agricola.. (For o ==
Financiero 15. Procede con el registro contable en | 2]
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12. PROCEDIMIENTO PARA LA ELABORACI(')N DE CONTRATO POR VENTA
DE SERVICIOS AGRICOLAS CON PRODUCTORES
INDEPENDIENTES/PRIVADOS

DATOS DE IDENTIFICACION

Elaboracién de Contrato por Venta de Servicios
Agricolas con Productores Independientes/Privados

Nombre del Proceso:

Tipo de Procedimiento: Administrativo/Operativo y juridico
Codigo del Proceso: AGRI-EASBA-025
Dependencia Responsable: Gerencia Agricola — EASBA

e Productor independiente

; e Responsable IV de la Division de la GA.

Actores Involucrados e Analista Ill Administrativo de Servicios
Agricolas

e DUnidad Juridica

Establecer el procedimiento para la suscripcion de contratos por venta de servicios agricolas
entre la EASBA y productores independientes o privados, asegurando el cumplimiento de
los requisitos legales, técnicos y administrativos.

"| Aplica a todos los productores independientes o privados que soliciten la venta de servicios
_~gricolas ala EASBA, desde la presentacion de la solicitud hasta la firma del contrato.

DESCRIPCION DEL PROCES :

1: Solicita la Venta de Servicios Agricelas mediante nota g
dirigida al Gerente Genéral adjuntando los documentos
de acuerdo al reglamento agricola vigente.

2. Realiza la inspeccion técnica al predio propuesto. &

3. Elaborar informe técnico de solicitud por venta-de- s
servicios, - detallando las actividades agricolas |

Productor Cafiero Solicitante
(Independientes/Privados)

Divisién Agricola

requeridas :
4. Elabora la cotizacion de servicios agricolas solicitados. i
Profesional designado GA 5. Remite cotizacién e informe técnico a-la -UmdacL '
Juridica § - WX
. Lo 6. Elabora informe legal y redacta el cnntrato de scrvm:os ,//@
Unidad Juridica
agricolas ) G o
Unidad Juridica 7. Notifica al Productor para la firma de contrato - R -
Productor/representante 8.- Firma de contrato por ambas partes :
— EASBA ' '

%2025 BICENTENARIO DE BOLIVIA”
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9. Debe remitir a la Gerencia Agricola una copia

Gerencia General : . i1
legalizada del contrato suscrito para su aplicacion.

12.1 PROCEDIMIENTO DE CONTRATO PARA APROVISIONAMIENTO DE CANA
CON PRODUCTORES INDEPENDIENTES

DESCRIPCION DEL PROCESC

1. Presenta Carta de Oferta de Cafia mediante nota
dirigida al Gerente General adjuntando los documentos
de acuerdo al reglamento agricola vigente.

2. LaMAE verifica la integridad documental y registra-la
solicitud y remite la informacion a la G.A.

3. Realiza la verificacion Fisica y Técnica de la cafia
ofertada (visita de campo)

Productor Cafiero Ofertante
(Independientes/Privados)

{ Gerencia General

Gerencia Agricola

Profesional designado GA 4. Realiza la estimacion del rendimiento.
' 5. Elabora informe técnico y remite el informe de
Profesional designado GA - solicitud de elaboracion de contrato con los

antecedentes a la unidad juridica.
6. Realiza analisis del informe técnico

. e ] /- revision
Unidad Juridica ' Y

documental. :

7. Elabora informe legal, redacta contrato de

Unidad Juridica : aprovisionamiento de cafia para la zafra, coordina con

el productor para la firma del contrato.

Notifica al productor para la firma del contrato entre

Unidad Juridica ambas partes, registro interno del contrato en archivo

‘ legal y comunica a la GA para su ejecucion.

9. Una vez suscrito el contrato procedera conforme al
articulo 18 del actual reglamento agricola.

12.2 PROCEDIMIENTO DE PAGO A PRODUCTORES INDEPENDIENTES SEGU’\T
CONTRATO, BAJO MODALIDAD DE COMPRA DIRECTA &

700

Gerencia Agricola

DESCRIPCION DEL PROCESO AR, e
1. Elaboracién y firma del Acta de Conciliacii(')ri”de '{

Responsable Estadistico ingreso de Cafia de Azilicar, detallando las toneladas
por productor. Entre el productor y EASBA
2. En base al acta de conciliacién ﬁrrlnada se elabora ¢ el | .
Profesional II de Convenios informe Formulario de contrato de recepc:lon de Cana | /
segiin contrato de Aprov:sronamnento |
3. Elabora el informe de Pago formulario a, productores
independientes y remite el informela la GAF. B

Profesional 1l de Convenios
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13. PROCEDIMIENTO DE VENTA DE SEMILLA DE CANA

DATOS DE IDENTIFICACION

.| Nombre del Proceso: Procedimiento de Venta de Semilla de Caria
Tipo de Procedimiento: . Administrativo/Operativo
Cédigo del Proceso: AGRI-EASBA-029
Dependencia Responsable: ‘| Gerencia Agricola— EASBA

» e Productor

e Responsable IV de la Division de EASBA

e Analista II] Administrativo de Servicios
Agricolas

e Unidad Comercial

e Gerencia Administrativa Financiera

Actores Involucrados

Establecer el procedimiento administrativo, técnico y financiero para la venta de semilla de
cafia de azicar por parte de la EASBA, asegurando trazabilidad, control y cumplimiento de
requisitos legales y contractuales. :

Aplica a todos los compradores interesados en adquirir semilla de cafia de azicar de
EASBA, ya sea de parcelas propias.

DESCRIPCION DEL PROCE & ey

1. Solicita la Compra de Semilla de Cafia mediante nota
dirigida al Gerente General adjuntando los documentos
de acuerdo al reglamento agricola vigente. ==

2. Remite la informacion a la Gerencia Agricola para su '
analisis de disponibilidad.

Proeductor Caiiero Solicitante
(Independientes/Privados)

Gerencia General |

'3. Se elabora informe técnico en base a solicitud de &
productor dando a conocer la disponibilidad de semilla | r
Gerencia Agricola y las condiciones que determinaran su costo. | =
4. Realiza el calculo de costos de semilla segiin volumen

y origen.
5. Remite a la unidad comercial para pmceder con la
comercializacién en coordinacion con la GA ;
Gerencia Agricola 6. Entrega cotizacion al comprador. e Sl < /
| 7. Realiza el depdsito y entrega ehcomprobante a la = i
unidad correspondneme de la gerenbla agrrcola

Gerencia General |

Comprador

“2025 BICENTENARIO DE BOLIVIA”
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Gerencia Agricola- Gerencia | 8. Validacion del pago y preparacion logistica y entrega

Industrial | en coordinacion con Gerencia industrial para
' respectivo pesaje '

9. /Firma de boletas y planillas entre ambas partes

10. La GA solicita la factura a Comercializacion e
Unidad comercial 11. Emite Ia factura cotrespondiente y remite a la gerencia \%
: agricola para entrega de factura al comprador. £ >
Gerencia Agricola 12. Elaboracion de informe técnico de conclusion por ;

venta de semilla.
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